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TRAMITES
BASICOS

1 Empadronamiento

PROCEDIMIENTO:

Ir al Ayuntamiento, oficina atencion

al ciudadano (SIAC) 3 documentos:
> Pasaporte.
> Contrato casa o autorizacion duefio vivienda.
> Recibo de haber pagado agua, luz y gas.

Acceso al sistema sanitario puablico.

PROCEDIMIENTO:

> Presentar 2 documentos en el Centro de
Salud : Pasaporte y certificado de
empadronamiento.

> Menores: certificado nacimiento o libro
familia emitido por pais origen o Espana y
certificado en vigor empadronamiento
comunidad auténoma.

3 Tramites de Regulacion

Comenzar con tramite para regular su

situacion legal en Espana. Recomendable
iniciar proceso antes de un mes desde la
llegada a Espaia para obtener el NIE (Namero
Identidad Extranjero) o tarjeta residente familiar
comunitario, tramite asilo o visado no lucrativo.

4 Familias con menores (3-16aiios)

Deben ser escolarizados.
PROCEDIMIENTO :
Ir al centro educativo, presentar:

> Carta de empadronamiento.

> Pasaporte menor (de sus padres).

> Libro de familia o partida nacimiento.

BASIC
PROCEDURES

PROCESS:
Go town hall, citizen service office (SIAC).
3 documents:
> Passport
> Rent contract your house or the owner’s
house authorization.
> Water, electricity and gas bill.

Access to the public health system.
PROCESS:

> Go health Centre 2 documents: passport
or identity card and town registration.

> Minors: birth certificate or family book
issued by their country of origin or by Spain.

3 Regularization Procedures

Start with procedures for regulate law situation
in Spain. It is recommended that the process
begin before one month after arrival in the
country for get the NIE or the resident card of
a community family member, asylum
procedure or humanitarian residence or
non-profit visa.

4 Families with minors (3-16 years old)

Should enroll them in school.
PROCESS:
Go to school and give:
> Registration letter.
> Child’s passport and his/her parents.
> Family book or birth certificate.

PROCEDURES
DE BASE

PROCEDURE:
Mairie, au bureau dattention du citoyen (SIAC)
3 documents:

> Passeport.

> Contrat de I’habitation ou l'autorisation du
propiétaire de I'habitation.

> Attestation d‘avoir payé l'eau, I'electricité
et le gaz.

Acces au systeme de santé publique.
PROCEDURE:

> Présenter 2 documents au Centre de Santé:
passeport et certificat de recensement.

> Les mineurs: acte de naissance ou livret de
famille émis par le pays d'origine ou I'Espagne,
un certificat ou justificatif d“inscription au
recensement actualisé dans la commune de
présentation de l'assistance sanitaire.

3 Procédures de Regularisation

Commencer la démarche pour régulariser votre
situation légale en Espagne. Il est recommandé de
commencer le processus avant un mois apres
votre arrivée en Espagne afin d'obtenir le NIE
(Numéro Etranger d'ldentification) ou la carte de
résident familial communautaire, demande d'asile
ou visa non lucratif.

4 Les Familles avec des mineurs (3-16 ans)

Les mineurs doivent étre scolarisés.
PROCEDURE:
> Certificat de recensement.
> Passeport du mineur (et de ses parents).
> Livret de famille ou acte de naissance.



